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แนวทางการแกไขและบันทึกขอมูล OP/PP Individual 
 
ตาราง Person  
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การแกไขและบันทึกขอมลูประวัติผูปวย 
1. กรณี ผูปวยรายใหม มารบับริการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กด Spacebar เพื่อคนหา บุคคลท่ีตองการแกไข 
หรือ กด คนหา F2 (คนหาจากตาราง Patient) 
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 ในกรณีคนไมพบใหนํา ขอมูลเขาจาก Person 

 

 

ในกรณีคนไมพบ ใหนํา ขอมูลเขาจาก Person 

พิมพชื่อ-สกุล ผูปวยท่ีตองการคนหากดปุม> คนหา (คนหาจากตาราง Person) 
- ถามีชื่อ ใหเลือกรายชื่อท่ีตองการแลวกดปุม> ตกลง 
- ถาไมมีชื่อ กดปุม> ยกเลิก เพื่อกลับไปเพิม่ในเวชระเบียน 
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1.1 การลงทะเบียนผูปวยใหม กดปุม >> ลงทะเบียนใหม [F1] 

  

ใน กรอบสีแดง หมายถึง ขอมูลท่ีจําเปนตองตรวจสอบให
ถูกตอง และ ลงใหครบถวน 

กดปุม >> บันทึก [F8] 
จากนั้น ใหลงทะเบียนผูปวยรายนี้ในระบบงานบัญชี 1 
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1.2 การลงทะเบียนผูปวยเขาใน ระบบงานบัญชี 1 
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เลือกหมูบาน >> เลือกบาน >> แกไขบาน ท่ีผูปวยอาศัยอยู 

>> เพิ่มบุคคลในบาน >>นําขอมูลมาจาก patient 
พิมพชื่อผูปวย ท่ีตองการนําเขาในบานหลังนี้ >>ตกลง  

3 

4

1 

2
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ใน กรอบสีแดง หมายถึง ขอมูลท่ีจําเปนตอง
ตรวจสอบใหถูกตอง และ ลงใหครบถวน 

กดปุม >> บันทึก 

ใหต๊ิก เคร่ืองหมายถูก   ทุกคน  
ทั้งคนใหมและคนเกา ที่มารับบริการและไมมารับบริการ 

(เพื่อใหเชื่อมโยงกับขอมูลการมารับบริการ patient) 

!!!หาม แกไขเลขประจําตัวประชาชน 

ตรงนี้เด็ดขาด!!! 
ใหแกท่ีหนา 

>> ระบบงานเชิงรับ>>เวชระเบียนผูปวย
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2. กรณี ผูปวยรายเกา 
2.1 การแกไข CID เลขท่ีประชาชน ท่ีไมถูกตอง (!!! ใหแกไขท่ีหนาจอน้ีเทาน้ัน!!!) 
ไปท่ีหนา >> ระบบงานเชงิรับ>>เวชระเบียนผูปวย  
กด Spacebar เพื่อคนหา บุคคลท่ีตองการแกไข หรือ กด คนหา F2 เลือก ช่ือบุคคลท่ีตองการแกไข CID 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แกไข CID และขอมูลอ่ืนๆใหถูกตอง  

  

ใน กรอบสีแดง หมายถึง ขอมูลท่ีจําเปนตอง
ตรวจสอบใหถูกตอง และ ลงใหครบถวน 

กดปุม >> บันทึก [F8] 
จากนั้น ใหตรวจสอบและแกไขในบัญชี 1 
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2.2 การแกไขขอมูลใน ระบบงานบัญช ี1 (ขอมูลท่ัวไป ยกเวนเลขบัตรประจําตัวประชาชน CID) 

 
 

 

พิมพชื่อ-สกุล ผูปวยท่ีตองการคนหากดปุม>> คนหา (คนหาจากตาราง Person) 
- ถามีชื่อ ใหเลือกรายชื่อท่ีตองการแกไขแลวกดปุม >> ตกลง 
- ถาไมมีชื่อ กดปุม >> ยกเลิก เพื่อไปลงทะเบียนในระบบบัญชี 1(ตามขอ 1.2) 

ใน กรอบสีแดง หมายถึง ขอมูลท่ีจําเปนตอง
ตรวจสอบใหถูกตอง และ ลงใหครบถวน 

กดปุม >> บันทึก 

ใหต๊ิก เคร่ืองหมายถูก   ทุกคน  
ท้ังคนใหมและคนเกา ท่ีมารับบริการและไมมารับบริการ 

(เพื่อใหเช่ือมโยงกับขอมูลการมารับบริการ patient) 

!!!หาม แกไขเลขประจําตัวประชาชน 

ตรงนี้เด็ดขาด!!! 
ใหแกท่ีหนา 

>> ระบบงานเชิงรับ>>เวชระเบียนผูปวย
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การแกไขขอมูลประวัติบคุคลซ้ําซอน 

1. ขอมูลเวชระเบียนผูปวยซํ้า (Patient) 
ไปท่ีหนา >> ระบบงานเชงิรับ >>Tools >> รวม HN 

 

 

คนหา HN ผูปวยท่ีตองการรวม 

คนหา HN ผูปวยถูกตอง (รวมแลวจะเปน HN นี้) 

กดปุม >>รวม แลวกดปุม Yes เพื่อยนืยนัการรวม HN 

!! ขอควรระวัง : หากมีการรวมขอมูลเรียบรอยแลว จะไมสามารถนําขอมูลเดิมกลับมาใชไดอีกเลย !! 

1

2

3 
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2. ขอมูลระบบงานบัญชี 1 ซํ้า (Person) 
ไปท่ีหนา  >> ระบบบัญชี 1-8 >>ระบบงานบัญชี 1(กลุมประชากรทุกกลุมอายุ) >> Tools  

>> รวมขอมูล Person ท่ีผิด 
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คนหา ผูปวยท่ีตองการรวม (ขอมูลท่ีผิดพลาด หรือ ขอมูลท่ีซํ้ากับผูอ่ืน) 

1

คนหา ผูปวยท่ีจะถูกนําไปรวม (ขอมูลท่ีถูกตอง) 

2

กอนกดปุม >>รวมขอมูล ตองติ๊กเคร่ืองหมายถูกใน “กรอบสีแดง” ทุกชอง เพื่อยืนยนัการรวมขอมูล 

!! ขอควรระวัง : หากมีการรวมขอมูลเรียบรอยแลว จะไมสามารถนําขอมูลเดิมกลับมาใชไดอีกเลย !! 
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